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【中級】会議と打ち合わせの英語リスニング聞き流し 22分
【019】
#019 ・ 会議・打ち合わせ ・ 中級 (B1) ・ 22:12 ・ 44フレーズ ・ アメリカ英語の音声（女性・男性）

動画の流れ：日本語 → 英語♀ → 英語♂ → 9秒の間（声に出す） → 英語♀ → 英語♂

チャプター1　会議を始める Opening the meeting

01 Shall we get started, everyone is here. みなさんそろったので、始めましょう。

02 Thank you all for coming this morning. 今朝はお集まりいただきありがとうございます。

03 Let us go through the agenda first. まず議題を確認しましょう。

04 The main purpose today is the budget. 今日の主な目的は予算です。

05 We have about an hour for this. これに約一時間あります。

06 Could someone take notes for us today? 今日は誰か記録を取ってもらえますか？

07 Is everyone able to see the screen? 皆さん画面は見えていますか？

08 Let us begin with the action points. まず課題の確認から始めましょう。

09 I will keep this as brief as possible. できるだけ手短にします。

10 Does anyone have anything to add first? 最初に何か付け加えることはありますか？

11 Please interrupt me if anything is unclear. 分かりにくい点があれば遠慮なく止めてください。

チャプター2　意見を言う Giving your view

12 I would like to raise one point. 一点申し上げたいことがあります。

13 From my point of view, this is risky. 私の見方では、これはリスクがあります。

14 May I come in here for a moment? ここで少し発言してもよろしいですか？

15 I think we should consider the cost first. まず費用を検討すべきだと思います。

16 Could I just clarify what you mean? おっしゃる意味を確認してもよろしいですか？

17 That is a fair point, but there is a risk. もっともですが、リスクがあります。

18 Let me explain my reasoning behind this. この考えの理由を説明させてください。

19 Perhaps we are looking at this wrongly. もしかすると見方が間違っているかもしれません。

20 I have some concerns about the timing. 時期について少し懸念があります。

21 What does everyone else think about that? 他の皆さんはそれについてどう思いますか？

22 I would like to hear from the team. チームの意見を聞きたいです。



チャプター3　賛成と反対 Agreeing and disagreeing

23 I completely agree with that suggestion. その提案に全面的に賛成です。

24 I see your point, but I disagree. おっしゃることは分かりますが、賛成できません。

25 That sounds reasonable to me. それは私には妥当に思えます。

26 I am afraid that will not work. 残念ながら、それはうまくいきません。

27 Could we find a compromise here? ここで妥協点を見つけられませんか？

28 I would rather wait until next quarter. 次の四半期まで待ちたいです。

29 On balance, I support the first option. 総合的に見て、最初の案を支持します。

30 I am not convinced by that argument. その主張には納得していません。

31 Let us put that aside for now. それは今は置いておきましょう。

32 We seem to be going round in circles. 議論が堂々巡りになっているようです。

33 Shall we take a vote on this? これについて採決を取りましょうか？

チャプター4　まとめる Wrapping up

34 So, to summarise what we have decided. では、決まったことをまとめます。

35 Let me make sure I understood correctly. 正しく理解できたか確認させてください。

36 Who will be responsible for this task? この作業は誰が担当しますか？

37 We agreed to review it next month. 来月見直すことで合意しました。

38 I will circulate the notes by Friday. 金曜までに議事録を回します。

39 Are there any other items to discuss? 他に話し合う項目はありますか？

40 Let us schedule a follow up meeting. フォローアップの会議を設定しましょう。

41 Thank you, that was a productive discussion. ありがとうございます、実りある議論でした。

42 Please send me any comments by Monday. 月曜までにご意見をお送りください。

43 I think we can finish a little early. 少し早く終われそうです。

44 Thanks everyone, I will see you next week. 皆さんありがとう、また来週。
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